
Öğretim Üyeleri Görev Tanımı 

Görev Tanımları Öğretim Üyesi (Prof. Dr./Doç. Dr./Dr. Öğr. Ü.) 

Birimi Eğitim Fakültesi Temel Eğitim Bölümü 

Bağlı Olduğu Makam Dekanlık/Temel Eğitim Bölüm Başkanlığı/Okul Öncesi Eğitimi Ana Bilim Dalı 

Başkanlığı/Sınıf Eğitimi Ana Bilim Dalı Başkanlığı 

Temel Görevleri Bölümün akademik işleri ile eğitim ve öğretim işlerinin düzenlenmesinde Temel Eğitim Bölüm 

Başkanına yardımcı olmak 

 

1. 2547 sayılı YÖK Kanunu’nun ilgili maddelerinde belirtilen amaç/ilkelere ve görev tanımına uygun hareket etmek 

2. Bağlı olduğu yöneticiler tarafından verilen idari ve akademik işlerini yapmak 

3. Komisyon/Kurullarda görev ve sorumluluklarını yerine getirmek 

4. Ders ve sınavların sağlıklı biçimde yürütülmesini sağlamak amacıyla gerekli hazırlıkları yapmak 

5. Öğrencilere danışmanlık ve rehberlik çalışmalarını yürütmek 

6. Kongre, sempozyum vb. etkinliklere katılarak mesleki yönden gelişimini sağlamak 

7. Yüksek lisans, doktora çalışmalarına danışmanlık yapmak 

8. Bilimsel araştırma, yayın ve seminer çalışmaları yürütmek 

9. Danışmanlık ve rehberlik çalışmalarını yürütmek 

10. Dekan, Bölüm Başkanı ve Anabilim Dalı Başkanı'nın verdiği resmi görevleri yerine getirmek 

11. Ders içeriklerinin hazırlanması, yürütülmesi çalışmalarında gereken hassasiyeti göstermek 

12. Bölüm/Ana Bilim Dalı bünyesinde faaliyet gösteren komisyon/kurul çalışmalarına katılmak 

13. Bölüm/Ana Bilim Dalı bünyesinde yapılacak olan kültürel, akademik ve sosyal geziler ile öğrenci kulüplerinin çalışmalarına katkı 

sunmak 

14. Fakülte/Bölümde düzenlenecek ulusal ve uluslararası bilimsel toplantı, kongre/sempozyumlara katkı sunmak 

15. Kaynakların verimli, etkin ve ekonomik kullanılmasını sağlamak 

16. Fakülte/Bölüm/Ana Bilim Dalı bünyesinde yürütülen kalite çalışmalarına katkı sağlamak 

17. 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliğinde yer alan diğer mevzuat ile hüküm altına 

alınan görevleri yerine getirir. 

İş Çıktısı Yetki ve sorumlulukları çerçevesinde gerekli her türlü bilgi ve belgeyi 

Dekanlık makamına/Temel Eğitim Bölüm Başkanlığına/Okul Öncesi Eğitimi 

Ana Bilim Dalı Başkanlığına/Sınıf Eğitimi Ana Bilim Dalı başkanlığına 

sunulmaya hazır hale getirme 

İletişim İçerisinde Olunan Birimler Rektör, Rektör Yardımcıları, Genel Sekreter, Daire Başkanlıkları, Dekan, 

Dekan Yardımcıları, Bölüm Başkanı, Bölüm Başkan Yardımcıları, Ana Bilim 

Dalı Başkanları, Araştırma Görevlileri Fakülte Sekreteri, Şube Müdürü, 

Dekanlık Birimleri, Bölüm Sekreteri 

İletişim Şekli Yazı, telefon, internet, yüz yüze 

Çalışma Ortamı Çalışma odası 

Çalışma Saatleri 08.00-12.00, 13.00-17.00  

 

 

           

     Prof. Dr. İrfan EMRE 

         Temel Eğitim Bölüm Başkanı/ 

 

 


